YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI HiIZMETLERi (0GRETMEN-PERSONEL-YONETIiCi) SUBE MUDURLUGU HiZMET

STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

1 EKPSS ve Kura Sonucu 1-Niifus ciizdani ash Milli Egitim Bakanhg@inca
Atanan Engelli Personelin | 2-3 Adet Fotograf belirlenen sure
Bagvurularinin Alinmast 3-Adli sicil beyant

4-Engelli Saglik Kurulu Raporu

5-Askerlik durum beyani

6-Ogrenim belgesi

7-Atama Basvuru Formu

8-OSYM Yerlestirme Sonug Belgesi

9-Mal bildirim beyannamesi ve etik s6zlesmesi
10-Giivenlik Sorusturmasi Formu

2 Egitim Ogretim 1-Niifus ciizdani ash Milli Egitim Bakanhginca
Hizmetleri Disinda KPSS | 2-3 Adet Fotograf belirlenen sure
Sonucunda Atanan 3-Adli sicil beyan
Personelin Bagvurularinin | 4-Saglik beyani
Alinmasi 5-Askerlik durum beyani

6-Ogrenim belgesi

7-Atama Bagvuru Formu

8-Mal bildirim beyannamesi ve etik sdzlesmesi
9-Giivenlik Sorusturmasi Formu

3 Ogretmenlige 1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin Milli Egitim Bakanhginca
Atanacaklarm ilk Atama asl gortilerek fotokopisi alinacak belirlenen sure
Bagvurularinin Alinmasi 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin asli

goriilerek alinacak fotokopisi (egitim fakiiltesi
mezunu olanlar harig)

4 Ogretmenlige 1- Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin Milli Egitim Bakanhg@inca
Atanacaklarin aslh goriilerek fotokopisi alinacak belirlenen sure
Kurumlararas: Atama 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin aslinin
Bagvurularinin Alinmasi beyani, fotokopisi (egitim fakiiltesi mezunu

olanlar harig)
3- Hizmet Belgesi

5 Ogretmenlige 1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin Milli Egitim Bakanhginca
Atanacaklarin Agiktan ash goriilerek fotokopisi alinacak belirlenen suire
Atma Bagvurularinin 2- En son atandig1 yere ait atama kararnamesi
Alinmast 3- Hizmet Belgesi

6 Ucretli Ogretmen 1-E-Devlet Bagvurusu Egitim Ogretim siiresi

Basvurusu

2-Diploma
3-Formasyon
4-Sabika Kayd
5-Kimlik Fotokopisi
6-Sertifika




Toplum Yararma
Programi Kapsaminda
Temizlik Personeli Alimi

1-ISKUR basvurusu
2-Sabika Kaydi
3-Niifus Kayit Ornegi
4-Gelir Beyant
5-Saglik Raporu

3 is Giinii

8 Ogretmenlerin Yer 1-Elektronik Basvuru Formu Milli Egitim Bakanhginca

Degistirme Bagvurular 2-Mazerete Bagh Yer Degistirme belirlenen sure
Bagvurusunda mazeretini gosterir belgeler

9 Yoneticilerin ilk / 1-Milli Egitim Bakanliginca belirlenen bagvuru | Milli Egitim Bakanhginca
Yeniden Gorevlendirme evraklari belirlenen sire
Bagvurulari

10 Personelin unvan 1-Milli Egitim Bakanliginca belirlenen bagvuru | Milli Egitim Bakanhg@inca
degisikligi, gorevde evraklari belirlenen sure
yiikselme sinavi ve
sinavsiz atama basvurulari

11 Personelin yer degistirme | 1-Milli Egitim Bakanliginca belirlenen bagvuru | Milli Egitim Bakanhg@inca

bagvurular

evraklari

belirlenen siire

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

BiLGi iSLEM YENILiK VE EGiTIM TEKNOLOJILERi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 E Okul ve MEBBIS Sifre 1-Gorevlendirme Oluru 15 Dakika

Tanimlama

2-Is yeri ruhsati




Egitim Programi
dogrultusunda Okul
Mudrliklerimizce
ve/veya Bakanligimizca
verilmesi zorunlu olan
egitimler

sartlar1 tasimak (Bakanliimiz biinyesinde 657
Tabii Devlet Memuru olmak (EOH,GIH,YH)

2 DYS e imza isteme 1-Gorevlendirme Oluru 5-10 Dakika
DYS Sifre Tanimlama
3 Okul Web Sayfalaria 1-Tlgili Okul Miidurii veya Muidiir 5 Dakika
Kullanict Ekleme Yardimeisimin sézlii beyani
4 Personel Yetkilerini 1-Gorevlendirme Kaydi 5 Dakika
Tanimlama
YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU
OGRETMEN YETIiSTIRME VE GELiSTIRME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1 Bakanligimiz Standart 1-Standart Egitim Programinda belirtilen Standart Egitim Program

cevresinde belirtilen
Egitim siiresi




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Ilge Ogrenci Yerlestirme
ve Nakil Komisyonu
Tarafindan Ortadgretim
Kurumlart

Y onetmeliginin 23.
Maddesine Gore
Ogrencilerin Okullara
Yerlestirilmesi

1-Yabanci uyruklu 6grenciler igin;
a)Ogrencinin vizesi veya oturma izni
b)Pasaport
c)Anne-Baba veya vasisinin ¢aligma izni
d) Denklik belgesi
e)Dilekce
2-Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu Ogrenciler igin;
a)Denklik belgesi
b) Yerlesim belgesi
c)Dilekce
3-Ozel Egitim Ogrenciler icin;
a)Rehberlik aragtirma merkezinden alinan 6zel
egitim degerlendirme raporu
b)Yerlesim yeri belgesi
c)Dilekce
4-Sehit ve Gazi Cocuklari igin;
a)Sehitlik gazilik belgesi
b)Ogrenci belgesi
c)Dilekce
5-Milli sporcu 6grencileri igin ;
a)Milli sporcu belgesi
b)Ogrenci belgesi

15 iS GONU

Okul Pansiyonlart i¢in
Yatililik Bagvurularinin
Alinmast

1-Yatili okumasina engel rahatsizligi bulunmadigina dair
hekim raporu (EK-1)

2-Ogrenci ailesinin maddi durumu gésteren beyanname
3-Ogrenci belgesi

4-Disiplin cezasi almadigina dair yazi

5-Yerlesim yeri belgesi

6-Dilekge

7-Vukuatl niifus

8-Vukuatli niifus kay1t 6rnegi

15 iS GONU




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

OZEL OGRETIiM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIR HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
A
NO (EN GEC)
1- Basvuru formu L o
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar1
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) )
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- YoOnetici ¢alisma izin teklifi
. 8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair
Ozel Motorlu Tasit kurucunun yazili beyam1 )
1 Siiriiciileri K. Acil 9- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi o o 3is GUNU
uruculen Kursu Aeimast . Kyrum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve ?ehlrcﬂlk il
miidirlikleri, yapmnin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya
universitelerin'ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
. diizenleyen ingaat miithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- Il saghk miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun olduguna iliskin rapor ) o
12- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor o )
13- Standartlar Y6nergesine uygun direksiyon egitim alan1 veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilek%e . .
Ozel Motorlu Tastt 2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
2 |Séricileri Kursunun 3- Yeni kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan 31 GUND
Devredilmesi 4- Kira sozlesmesi ve tapu rnegi . C o .
5- Tlzel kisi 1se Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
Ozel Motorlu Tastt Siiriicii [ Kurucw/Kurucu temsilcisinin dilekcesi
. _.." |o- Ruhsatname Ornegi -
3 Kursunun Kurucu Istegi ile |3- Ortaklar kurulluémran 3i$ GUNU
4- Tim personele duyuru yazisi
Kapatilmas! 5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kaydi bulunmadigina dair beyan
i MOtO.r 19 Tagit Siriici 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi »
4 Kursunun Isim 2- Ortaklar kurulu karar1 ) ) B 3i$ GUND
Degisikliginin Yapilmasi [ Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu Gmelgl )
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd {3 adet) )
.. . . |l& Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il
Ozel Motorlu Tasit Siiriicii veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor ) )
5 Kurslarinda Kurum 5- Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin 3is GONDU
o alindigina iliskin Itfaiye mudiirligiince diizenlenen rapor
INaklinin Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il
midiirlikleri, yapimin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya
Universitelerin'ilgili bdlimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
Ozel Motorlu Tasit 1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yaz
o 2- Kurum bilgileri 6megi ) 5 o
6 Siiriiciileri Kurslarinda 3- Ozel motorlu tasitlar siirticiileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina 31$ GUNU

Kurumlarin Doniistimii

dair beyan o )
4- Idareci ve Personel istifa dilekceleri

5- Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Motorlu Tasit

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekcesi

%3 Iéut;umun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd
adet

3- Eski yerlesim plani (1 adet)

zel Motc 4- Ruhsatname drnegi o o
7 [Siiriiciileri Kurslarinda 5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il 3is GUNO
Yerlesim Plani ve miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
Kontenjan Degisikligi universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
. diizenleyen insaat miithendisinin gecerllh%}l.devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- 11 saglik mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun olduguna iliskin rapor ) o )
7- Itfalye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore
gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Motorlu Tasit
g [Strtcileri Kurslarinda ;- Kyurycu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 31 GUNU
Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan
A 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel lt/lot(.)rlu Tagit 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd o
9  |Siiriiciileri Kurslarinda (3 adet) 313 GUNO
i : 3- Ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Program llavesi Yapma 0" Bijim ve arag-gerec listesit _
5- Egitim personeli ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagna dair beyan
Ozel Motorlu Tasit 1 Resmiyazi
10 Siiriiciileri Kurslarinda 2- %)s.sél')zlesmem diol . beleenin ash va da milli eziti idiirisi 3 GUNU
Goreviendirilecek Yénetici g- ayllll) é)rr!r.ll:g\i/eya 1Ap oma yerine ge?:en elgenin aslt ya‘ .a milli egltl.m miidiirligiince
Tekliflerinin Yapilmas: 4- Daha Once resmfi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son gorev yerinden ayriligin1 gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit 1- II{esgli] yazi
o L 2. Is s6zlesmesi ) )
11 [Strdctileri Kurslarinda Ders |, éahsmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3i$ GUNU
Saat Ucretli Egitim 4- gdli sicil beyal(lll, : ) beleenin as] i1l esitim miidiirliizi
personeli Géreviendirilmesi gnayllllj é)rr;lgg\i/eya iploma %le.rlne.,gfecen elgenin asli veya milli ef(_{l im midirligiince
6- Sertifikanin asli veya milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi
-~ 1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tagit > Is sozlesmesi
Siiriiciileri Kurslarinda 3- Adli sicil beyani . . o e N
12 Egitim P i 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi veya milli egitim miidiirliigiince 31$ GUNU
gitim Personeli onayli ornegi o .
Gorevlendirilmesi 5- Sertifikanin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl1 6rnegi
6- Daha Once resmi veya dzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis
olanlardan en son gorev yerinden ayriligin1 gosterir belge
§¢q1m$ﬁ9%?T?$td 1- RemnaYam
uruculert Kurslarinda 2- Is sozlesmesi I
13 Diger Personel 5 Adli sicil beyans 315 GONO
Gorevlendirilmesi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince
onayli drnegi
(Ozel Motorlu Tasit 5 Belféﬂ};g azl
Siiriiciileri Kurslarinda Zayi o
14 ) 3i$ GUNU
Edilen ve Yipranan
Sertifikalarm Degistirilmesi
1 - Miracaat dilekcesi
2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; .
a)  Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmus veya kurumca
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)  Diger 6zel hukuk tiizel kisileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu
t¢m151l}01s1 olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli
sicil beyant
; c) zel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sozlesmesinde yurt o
15 |Ozel Yurt Agma acmaya iliskin hitkkmiin bulunmasi ile buna iliskin belge 31$ GUNU

3- Kurucu gergek kisi ise;

a) Tlirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b) Adli sicil beyant o o ) )

4- Yurdun faa 1?/et gl('jsterecefl bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

5- Binanin kiralik olmasi hélinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan

%- Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair

eyan

7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde
yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa Ebre kat malikleri kurulu
tarafindan yurt acilabilmesi igfin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir

kat malikinden veyahut vekillerinden ayr ayri alinan muvafakat belgesi




s- Yapi kullanma i1zin belgesinde kullanim amac1 yurt olan binalar haricindeki binalar
i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belFe

o- Binanin saglig1 olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu
belirten yetkili kurulustan alinan belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge

11- Yetkili kurulustan alinan, yap1 kullanma izni belgesi

12- Binanin her kati i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis {i¢ adet yerlesim plan

(113-_Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna

air rapor

Ozel Orenci Yurdunun

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Yonetim kurulu karart

3- Tiim personele duyuru yazisi

6 |Faaliyete Ara Vermesi 31s GUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
17 Ozel 6grenci Yurdunun cisinin dilekcesi 315 GOND
Tekrar Faaliyete Baglamast %: t§‘é£“e‘%}1nﬁ<rﬂ§{lﬁ{5ﬂ§'rgn' eKces
i al 1- Resmi yazi ] ] ] o
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 2. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirligiince
18  |personel Gorevlendirme ~ |onayli ornegi 3i$ GUNU
L 3- Saglik Raporu
Teklifi 4- Adli sicil beyam
5- is sOzlesmes1 ) )
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi . . . e e e e
Ozel OgrenciYurtlarlnda 2- %lpfénﬁveya diploma yerine gecen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince
19 |Y6netici Gorevlendirme 5" 51K ranoru 313 GUNU
Teklifi s
4- Adli sicil beyani
5- Is sozlesmesi ) L
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alman sigorta ige giris bildirgesi
0 Ozel Ogrenci Yurtlarmin / ilcisinin dilekcesi 315 GONO
.. S - Kyrucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Lsim Degisikligi 2 §gnetym urulu tkararl ¢
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kira sdzlesmesi ve tapu 0rnegi,
3- 35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plan1 ve cd (3 adet) o
4- Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il
.. . . veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
by |Ozel Ogrenci Yurtlarinda 5. Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliliging gésteren_b__eliqe ) o
Kurum Nakil 6- Kurum acilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin 313 GUNU
alindigina iliskin Itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor .
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde
yurt acilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa ﬁbre kat malikleri kurulu
tarafindan yurt agilabilmesi 'le' oy birligiyle verilen kararin bir drnegi veya her bir|
kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi ]
2- Noter tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
. 3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
Ozel 6grenci Yurdunun 4- Kira sozlegmesi ve tapu ornegi o
22 D dil - 5- Tiizel kisi 1se Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tiiziikk ya da vakif] 318 GUNU
evredilmesi senedi o . - .
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet) o
8- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince
onayli 6rnegi
0 o ; 1- Kurucu degisikligine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Y 1_1rfiunda 2- Kurucu temsilcisi, de;,éjs?kli,&il}llle ait yonetim kurulu karar N
23 |Kurucu Temsilcisi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3i$ GUNU
Degisikligi 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet) ) o
g g 5- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince
onayli 6rnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda  [1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi i
24 |Yerlesim Planive 2. Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd 3is GOND
Kontenjan Degisikligi (3 adet)
Teklifi 3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligimi gosteren belge
Ozel Osrenci Yurd - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
5 zel Lgrencl Yurqunun - Ortaklar Kurulu Karar1 3iS GUNU

Kapatilmasi

- Personel Istifa dilekceleri

1

2

3- Tiim personele duyuru yazisi

4.

5- Ogrenci kaydi bulunmadigma iligkin yazi




26

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulu Agilmasi

- Bagvuru formu o o

Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan )

- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar

35*%50 veya A3 ebadinda yerlesim plam ve cd (3 adet) )

Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

- Kira sdzlesmesi ve tapu Ornegi

- Yonetici ¢alisma izin teklifi ) ) )

o- Ogretime ba?lamadan once gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagma dair

kurucunun yazili beyani o o

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl oldu%una iliskin; ceyre ve iehlrcﬂlk il
midiirhikleri, yapmin proje miiellifleri ya da yetkili serbest, Frme biirolar1 veya

universitelerin‘ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu

diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

PN TEO N

11- Il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun oldu%una iligkin rapor
12- Itfaiye midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor
13- 492 say1li Harglar Kanunu geregi ruhsatlar1 harca tabi kurum agacaklar i¢in harg

yatirildigina dair onayli belge

31 GUNU

27

Ozel Okul ve 6zel Egitim
Okulunun Devredilmesi

- Dilekce
Noter%ikce diizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi
Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
- Kira sozlesmesi ve tapu Ornegi
- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri

TeTEoN T

3i$ GUNU

28

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Isim Degisikligi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Ortaklar kurulu karar1 ) ) B ]
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi drnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi

[

3is GUNU

29

(Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Ortaklar Kurulu Karar1

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi

3is GUNU

30

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli

Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi

- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna ili%kin; gevre ve sehircilik il
midiirlikleri, yapimin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
Gniversitelerin'ilgili bdlimlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu

. diizenleyen insaat miithendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
5- 11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun oldug'funa iligskin rapor ) o

6- Itfalye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore

gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor

7- Mevcut binadaki arac ve gereci yeni binaya tastyacagina ve eksik arac ve gereci

tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani

B OONE

3is GUNU

31

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi istegi

1- Kurucu temsilcisi dilekgesi )
53 I%uglmun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
age
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi o o
5- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidirliikleri, yapmin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
Gniversitelerin'ilgili bdlimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
. diizenleyen insaat miithendisinin gecerlili{%i devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- 11 saglik mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun olduguna iliskin rapor . o .
7- Itfatye miidiirliiglince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindigna iligkin rapor

33 GUNU

32

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi )

12(- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul
arart

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan

3is GUNU

33

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Gorevlendirilecek
Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

1- Resmi yazi

2- Is sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince
5.

onayli 6rnegi . . e .
l%laha once baska PII‘ lresml veya Ozel 6gretim kurumunda ¢alismus olanlardan
gorevden ayrilma belgelert

3is GUNU




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Gorevlendirilecek

1- Resmiyaz1
2- Is sdzlesmesi
3- Adli sicil beyani

34 |Ders Saa_tl _Ucreth Egitim |- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince 313 GONO
Personelinin oneB/l Omegl . . .
R L . 5-. Daha once baska bir lresml veya 0zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan
Gorevlendirilmesi gorév en ayril cleelery e . .
6- Calistiklar1 karumdan alinan girdikleri ders saatini gdsteren muvafakat belgesi
.. . .. 1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim ;- Is sozlesmesi
35 |Okulunda Gorevlendirilecek|s- Adli sicil beyani . . . e 3is GUNU
e o 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince
Yonetici Teklifi onayh 6rnegi
5- ]Xal(tjla once baska Pir I‘resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismus olanlardan
gorevden ayrilma belgelert
Ozel Okul ve Ozel Egitim |, Resmi yazi
36 |Okulunda Gorevlendirilecekfz- s sdzlesmesi . ) . 31$ GUNU
N . 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim
Diger Personel Teklifi muglé,i]ugu %e onayli 6rnegi
4- 1 sicil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim ;: Ilgﬁrrﬁ%l/llgllr?lce% tgl;qnsellgsmm kurumun doénustirmesine iliskin yazisi o
37 megl . . 3is GUNU
Okulunun Doniisiimii 3- Kurumda lgayltll oiqrer;m olmadigina dair yazi
4- Idareci ve personel istifa dilekceleri o
5- Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu o o
2- Kurucwkurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan )
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar:
5- 35%50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet? )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar1 tarih ve sayisi
Ozel Egitim ve 7- Kira sdzlesmesi ve tapu Ornegi
= . 8- Yonetici ¢alisma izin teklifi . . . o
38 |Rehabilitasyon Merkezi o- Ogretime bailamadan once gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair 31$ GUND
Acilmast kurucunun yazili beyan o o
¢ 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve ?eherIIIk il
miidiirlikleri, yapinn proje miiellifleri ya da yetkili serbest Fro]e biirolan veya
universitelerinilgili boltimlerince duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu
. diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- 11 saglik midiirhigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun olduguna iliskin rapor . o .
12- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
. s 1- Dilek?p . . .
Ozel Egitim ve 2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi
39 [Rehabilitasyon Merkezinin [>- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyant 3ls GUNU
. . 4- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi ) )
Devredilmesi s- Tiizel kisi 1se Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
o Siti 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekeesi,
Ozel E_g_mm ve _ |2 Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd
40  |Rehabilitasyon Merkezinin |(3 adet) o . ) 3ig GONO
Program ilavesi veya Iptali i: g%}/ggelciiélteegiek programin onaylandigi1 Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
5- Egitim personeli ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
Ozel Egitim ve
ili inin |1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi 1S GUING
41 Rghablllj[gsyon .Merkezmln > Ortaklar kurulu Karari . o ) . 3i$ GUNU
Isim Degisikligi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Egitim ve ﬁulrlucu/kuruqu temsilcisinin dilekgesi
i ini uhsatname Ornegi -
42 |Rehabilitasyon Merkezinin Ortallat el K stan 31$ GUND

Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

Tiim personele du%/urq yazist )
Idareci ve personele ait istifa dilekceleri
Ogrenci kayd: bulunmadigina dair beyan

Pah N




Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kira s6zlesmesi ve tapu GmeIél )

35*%50 veya A3 ebadinda yerlesim plam ve cd (3 adet) o
Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il

BN

Ozel Okul ve Ozel Egitim veya ilce ilgili saglik birimince diizenlenen rapor 3is GUNU
Okulunun Kurum Nakli 5- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin s
alindigina iliskin Itfaiye mﬁdﬁrlﬁ%ﬁnce diizenlenen rapor o
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢eyre ve sehircilik il
miidirliikleri, yapmin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya
43 universitelerin‘ilgili boliimlerince duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
%3 Kdurslmun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
adet
.. .. . 3- Eski yerlesim plani (1 adet
Ozel Okul ve Ozel Egitim |s. Ruhsatname otnegi (1 adet) o o
44 |Okulunun Yerlesim Plani ve[> Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna 111%k n; ¢evre ve sehircilik il 3is GOND
. ] miidiirlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
Kontenjan Degisikligi Istegi universitelerin ilgili boliimlerince duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu
. diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun olduguna iliskin rapor ) o
7- Itfatye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim
45 |Okulunda Kurucu 1- Kurucu temsilcisi degi§ikli§.il.1e iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 31$ GUNU
. 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Egitim ve .
e 1- Resmiyaz1
Rehabllltasyon PR IAsdsl(:jzlesl]jrlljeSI
6 i - AU SICL beyanl . . S, 31 GUNU
¢ M_?rkeﬂen_nqe ... . |- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ashi ya da milli egitim miidiirliigiince s
Gorevlendirilecek Yonetici |onayli drnegi
P 5- Daha Once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismus
Tekliflerinin Yapilmast olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini géster%r belge
Ozel Egitim ve )
L 1- Resmi yazi
Rehabilitasyon 2 Is sozlesmesi
- Merkezlerinde 3- ADdh1 sicil beyal(lil. . . beleenin asl 1li eiti idiirliiz 3is GUNU
Gorevlendirilecek Egitim gnayi?bprr;:,é\i/eya iploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidurliigiince
Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli Ornegi
6- Daha Once resmi veya 6zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
Yapilmast olanlardan en son gorev yerinden ayrilisin1 gosterir belge
Ozel Egitim ve 1- Resmiyazi
Rehabilitasyon 2- Is sozlesmesi
Merkezlerinde 3- Adli sicil beyan . . e
48  |Goreviendirilecek Ders 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim midiirligiince 31 GOND
Saati Ucretli Egitim onayh drnegi e e e e e
Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
Yapilmasi 6- Daha Once resmi veya dzel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak calismis
olanlardan en son %érev yerinden ayrilisim gosterir belge
7- Calistig1 kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon 1" Resmi yazt
Merkezlerinde o
49 . .. . SO : 3i$ GUNU
Gorevlendirilecek Diger 2- Is sozlegmesi
. e 3- Adli sicil beyan ) ) o
Personelin Teklifinin 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince
Yapilmasi onayli drnegi
Ozel Egitim ve - Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iligkin yazi
50  [Rehabilitasyon - Kurum bilgileri orneélra 5 315 GUNU

Merkezlerinin Doniigtimii

Kurumdaki program agrenci kaydi olmadigina dair beyan
Idareci ve personel istifa dilekgeleri o
- Doéniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

RN




gzell Ogretim Kursu
51 ¢cilmasi

- Basvuru formu

- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazihi adli sicil beyam

- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsileisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

- 35*%50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)

- (Ek 15)’te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve

ograma/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare: R.G-

5/8/ 016-29792) bir bilim grubunda hazirlanmis ve Genel Mudiirliik¢e onaylanmis
kurs programi

7- Kira sdzlesmesi ve tapu 0rnegi

8- Yonetici calisma izin teklifi

mm-{;wmr—\

o- Ogretime baslamadan once gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair 3is GUND
kurucunun yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve ieh1rc1hk il
miidirlikleri, yapmin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolart veya
dniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
. diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- Il saglik miidurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
. uygun olduguna iliskin rapor
12- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigna iligkin rapor
YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU ve STRATEJi GELISTIRME
HiZMET BiRiMi (MEiS) HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1-Dilekge
1 Dilekce 2- e- Devlet kimlik ¢iktis1 6rnegi 1-30GUN
3-e- Devlet ikametgah belgesi
4-letisim bilgileri




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI-OZLUK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

) ) ) HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Emeklilik islemleri 1-Bagvuru Dilekgesi 15 is Giinii
2-Banka Talep Dilekgesi

2 Personel Kimlik Karti 1-Bagvuru Dilekgesi 1is Giinii

Cikarilmast
3 Hizmet Birlestirme 1-Okul {ist yazist 30 is Giinii

Islemleri 2-Kisinin talep dilekgesi
4 Hitap Kayitlarinin 1-Kisinin Talep Dilekgesi 11s Giinii

Diuzeltilmesi
5 Sendika fslemleri 1-Sendika Uyelik- Istifa Formu 11s Giinii
6 Personel Dosyalarinin 1-Kararname 5 s Giinii

gorev yerlerine

gonderilmesi
7 Kademe-derece 1-Hak edis belgeleri- bagvuru dilekgesi 5 Is giinii

islemlerinin yapilmasi

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
STRATEJi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
_ _ ] HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

1 Kantin ve Benzeri 1-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Asl Ibraz 1 Is Giinii

Yerlerin Thale
Bagvurularinin Alinmasi

Edilecek),

2-ikametgah Belgesi,

3- Kantincilik alaninda alinmis Ustalik Belgesi,
4-1s Yeri Agma Belgesi, Kalfalik veya Kurs
bitirme belgelerinden birine sahip olmak. (Asl
ibraz edilecek),

5- Gegici teminat dekontu,

6-Sabika Kaydi (Ayrmtili) Saglik Raporu,
7-Meslek odasindan herhangi bir kantin
isletmedigine ve men yasagi olmadigina dair
resmi yazi,

8-fhale dokiiman1 satin alma dekontu

9-Vergi borcu yoktur yazisi,




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)
Mezuniyet /ayrilma 1-Dilekce 5 Giun
1 Belgeleri (Diploma Kayit | 2-Niifus Ciizdan1 Ornegi
Ornegi
Cocuk Kuliip Onay1 1-Okul Miidiirliigiince Onaylanmis 3 Gun
2 Kuliip Onay1
Anaokulu ve Ana Sinift 1-Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine 5 Gun
Acilmast le Tlgili Is ve Gelen Ust Yazi
3 Islemler 2-Miifettis Raporu
3-Valilik Onay1
4-Kroki
ODDK (Ogrenci 1-Sozlii Uyart Tutanagi
Davraniglari 2-Oprenci Sozlesmesi
4 Degerlendirme Kurulu) 3-Veli Goriigme Tutanagi
4-Oddk “ya Ogrenci Sevk Dilekgesi 5 Giin
5-Oddk’ya Resmi Yazi
6-ifade Istemi
7-Ogrenci Davranislarin
Degerlendirme Kurulu Karar1

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGITIM HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Yurtdisindan Gelen
[kogretim Cagindaki
Ogrencilerin Ogrenim
Belgelerinin Denkliginin
Dizenlenmesi

1-Bagvuru Formu

2-Yurdigindaki okullardan, yabanci uyruklu
olup Tirkiye’deki biiytikelgilikler tarafindan
acgilmig okullardan ve milletlerarasi
ilkogretim ve biinyesinde ilkogretim bulunan
ortadgretim diizeyindeki 6zel okullardan
aldiklar1 son ders yilina ait onayli karne,
ayrilma belgesi veya varsa diploma. Mezun
olanlar i¢in ilkdgretim diplomasi yada
ilk6gretimi bitirdigine dair belge

3-Yabanci dildeki belgelerin yeminli
miutercimlere yaptirilmis Tiirkge terciimeleri
ve noter onayi veya Tiirk Dig Temsilcilikleri
tarafindan onaylanmis Tiirkge terciimeleri
(Almanca, Ingilizce ve Arapga Harig)
4-Kimlik Belgesi, ikamet izin belgesi,

10 GUN




uluslararast koruma bagvuru sahibi kimlik
belgesi, uluslararasi koruma statii sahibi
kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi
ve pasaport belgelerinden biri

Yurtdisindan Gelen
Ortadgretim Cagindaki
Ogrencilerin Ogrenim
Belgelerinin Denkliginin
Duzenlenmesi

1-Basvuru Formu

2-Yurdisinda 6grenim gordiikleri okullardan
veya Tiirkiye’deki biiylikelgilikler tarafindan
acilmis okullardan ve milletlerarasi
ortadgretim diizeyindeki okullardan aldiklart
gecmis yillara ait karne, transkript veya
ayrilma belgesi

3-Mezun durumda olanlar igin apostil, apostil
olmadigi durumlarda egitim bakanligi,
disisleri bakanlig1 yada biiyiikel¢i onayl
diploma / diploma almaya hak kazandigina
dair belge

4-Yabanci dildeki belgelerin yeminli
mutercimlere yaptirilmig Tiirkce terctimeleri
ve noter onay1 veya Tiirk Di1s Temsilcilikleri
tarafindan onaylanmis Tiirkge terciimeleri
(Almanca, Ingilizce ve Arapca Harig)
5-Kimlik Belgesi, ikamet izin belgesi,
uluslararasi koruma bagvuru sahibi kimlik
belgesi, uluslararasi koruma statii sahibi
kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi
ve pasaport belgelerinden biri

10 GUN

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

OZEL EGITiM VE REHBERLIK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN HiZMETIiN TAMAMLANMA SURESI
NO BELGELER (EN GEC)

Oziirlii Birey 1-Veli dilekgesi veya Okul
Tanilama, Miidiirligiiniin resmi yazist, 2-Saglik

1 Ydénlendirme ve Kurulu Raporu 3- Rehberlik ve 30 GUN
Yerlestirme Arastirma Merkezi Miidiirligii Raporu
Evde Ozel Egitime | 1-Dilekge
Muhtag 2-Siiregen hastaligmin bulundugunu
Ogrencilerle Tlgili belirten saglik raporu

2 Islemler (Evde Ozel | 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
Egitim Hizmetleri) 3GUN




Egitim Tedbiri
Uygulanmasina
Yonelik Cocuklarm
Egitim Siirecinin

Il Milli Egitim Miidiirliigii, Rehberlik
ve Arastirma Merkezi Miidirliigi,
Okullar/Kurumlar Mahkemeler Bilgi
aligverisi Cocuk Koruma Kanunu

Takip Edilmesi. Kapsaminda Mahkemelerce, Hakkinda 10 GUN
Egitim Tedbiri Uygulanmasina Y6nelik
Karar verilen Cocuklarin Egitim
Siireglerinin Takibine iliskin Is ve
Islemlerin Yapilmas1 Cocuk Koruma
Kanununa Gore verilen Koruyucu ve
Destekleyici Tedbir Kararlarinin
Uygulanmas1 Hakkindaki Yonetmelik
Siddet Egitim Ortamlarinda Siddetin
Eylemlerinden Onlenmesi ve Azaltilmas1 Amaciyla
Korunma ile Tlgili Gerekli Tedbirlerin Alinmasi ve Bu
Is ve Islemlerin Yonde Seminer Verilmesi. Egitim 10 GUN
Ydiratalmesi. Ortamlarinda Siddetin Onlenmesi ve
Azaltilmasi Stratejisi ve Eylem Plan1
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Egitim ve
Rehberlik Genel Miidiirliigii {1 Milli
Egitim Miidiirliigii Boliimleri flge Milli
Egitim Miidiirliikleri Isbirligi
Kaynastirma Kaynastirma Egitimine Thtiyag Duyan
Egitimi Ogrenciler ile flgili Is ve Islemlerin
Uygulamasinin Yapilmas1t MEB Ozel Egitim Hizmetleri
Takip Edilmesi Yonetmeligi Rehberlik ve Arastirma 5 GUN
Merkezi Miidiirliigiine bilgi verme.
MEB Ozel Egitim, Rehberlik ve
Danigma Hizmetleri Genel Miidiirligi
Bilgi aligverisi
Egitim Ogretimle Tige Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu
Ilgili Diger Islerin | Toplantilar ile flgi Yapilan Is ve
Yapilmast. (flge Islemler MEB Ozel Egitim Hizmetleri
Ozel Egitim Y onetmeligi 5 GUN
Hizmetleri Kurulu
ile Toplant1)

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGiTiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

1-Bagvuru formu
2-Adli Sicil Belgesi

Ozel Ogretim Kurumu
Agma Islemleri

3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
ana sOzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karart
5-Yerlesim plan1 dort adet

6-Miifredat Programinin Tarih ve Sayis1
7-Farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik
ve CD

8-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin
taahhitname

9-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi ile
miiracaat halinde iglemler {1 Milli Egitim
Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin il
Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.

3GUN




Ozel Ogretim Kurumu
Devir Islemleri

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir
szlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi,

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sozlesmesi, tliziik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karar1

7-Gerekli tiim personele ¢aligma izin teklifi
yapilacagina dair taahhiitname ile miiracaat
halinde islemler il Milli Egitim Miidiirligiince
yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim
Miidiirligiine gonderilmesi.

3GUN

Ozel Ogretim Kurumu
Nakil fslemleri

1-Bagvuru Yazisi (Kurucu/Kurucu Temsilcisi)
2-Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

3-Yerlesim plant

4-Saglik Midiirliigii raporu

5-Binanin Saglamlik Y6niinden Teknik Rapor
6-Itfaiye Miidiirliigii raporu ile miiracaat
halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim
Miidiirliigiine gdnderilmesi.

3GUN

Ozel Ogretim Kurumu
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmas1
Miiracaati

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

3-Tiim personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin
yazi. ile miiracaat halinde islemler Il Milli
Egitim Midiirligiince yapilacagindan,
evraklarin i Milli Egitim Miidiirliigiine
gonderilmesi

3 GUN

Ozel Ogretim
kurumlarinin Isim
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi,
markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi ile miiracaat
halinde islemler il Milli Egitim Miidiirligiince
yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim
Miidiirligiine gonderilmesi.

3GUN

Ozel Ogretim
Kurumlarimin Program
Iavesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin
onaylandig1 Talim Terbiye Kurulu Karar
4-Bolim ve arag-gerec listesi

5-Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
edilecegine iligkin kurucu yazili beyani ile
miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin il
Milli Egitim Miidiirliigiine gdnderilmesi.

3GUN

Ozel Ogretim Kurumlar
Kurucu Temsilcisinin
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yo6netim kurulu karari

3-Kurucu temsilcisine ait ikamet

4-Kurucu temsilcisine ait niifus ciizdani
fotokopisi

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarm Il
Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.

3 GUN




Ozel Ogretim Kurumlari
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan Degisikligi
Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintilt
Kurucu -Temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Ruhsatname Ormnegi ile miiracaat halinde
islemler 11 Milli Egitim Miidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim
Miidiirligiine gdnderilmesi.

3GUN

Ozel Ogretim Kurumlar
Kurum Déniisiim Islemler

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun yerlegimini gésteren dort adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plant
3-Uygulanacak Programin Igerigine iliskin
belge

4-Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi
5-Yonetici Teklifi

6-Egitim Personeli Atanacagina dair yazili
beyan. ile miiracaat halinde islemler il Milli
Egitim Midirliigiince yapilacagindan,
evraklarn 1 Milli Egitim Miidiirliigiine
gonderilmesi

3GUN

10

Ozel Ogretim
Kurumlarinda Idareci
Tekliflerin Yapilmas1

1-Kurucu Teklif yazisi

2-Is Sozlesmesi

3-Adli Sicil Kaydi veya beyani
4-Diploma

5-Ozel Okullarda iki y1l 6gretmen olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

3GUN

11

Ozel Ogretim
Kurumlarinda Egitim
Personeli
Gorevlendirilmesi

1-Teklif Yazisi

2-Is Sozlesmesi

3-Adli Sicil Kaydi veya beyani
4-Diploma

3GUN

12

Ozel Ogretim
Kurumlarinda Diger
Personel
Gorevlendirilmesi

1-Teklif yazist

2-Is Sozlesmesi

3-Adli Sicil Kayd: veya beyani
4-Diploma

3GUN

13

Ozel Ogretim
Kurumlarinda Yabanci
Uyruklu Personel
Gorevlendirilmesi

1-Alaninda lisans mezunu olduguna dair
diploma veya diploma yerine gegen belgenin
ve diplomasinda alani belirtilmemis ise ayrica
alanin1 gosterir belgenin Tiirkge terclimesiyle
aslinin noter onayl 6rnekleri,

2-Ulkelerinde alaninda 6gretmenlik yapma
hakkm kazandigim gosterir "Ogretmenlik
Formasyon" belgesinin Tirkge terciimesiyle
aslinin noter onayli drnegi,

3-En az iki y1l alaninda 6gretmenlik yaptigini
gosterir resmi makamlarca diizenlenen
belgenin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter
onayli drnegi,

4-Pasaport fotokopisi, ile miracaat halinde
islemler 11 Milli Egitim Miidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarm Il Milli Egitim
Miidiirligiine gdnderilmesi.

3GUN




14

Ozel Cesitli Kurs Agma

1-Bagvuru formu

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

3-Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sOzlesme, tiiziikk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iligskin
yonetim kurulu veya genel kurul karar1
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve
cd (3 adet)

6-ResmT benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
Bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya
konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
cizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
Bakanlik¢a onaylanmak iizere 3 niisha dgretim
programi, haftalik ders ¢izelgesi ve CD
7-Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye
Kurulu Bagkanliginca onaylanmis
programlarin karar tarih ve sayilart
8-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik
arz eden 6zel 6gretim kurumlar icin ilgili
bakanliklarin uygun goriisii

9-Yonetici ¢alisma izin teklifi

10-Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

11-Kira sozlesmesi ve tapu drnegi

12-Kurum agilacak binanimn saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik
il midiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolar1 veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen
ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri

13-11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor

14-tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karg1 ilgili mevzuata gore
gerekli énlemlerin alindigina iligkin rapor

3GUN

15

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige
uygun devir sdzlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

4-Kira sozlesmesi ve tapu drnegi

5-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
ana sOzlesmesi, tiiziikk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu veya genel kurul karart

7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeler

3 GUN

16

Ozel Cesitli Kursun
Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rmegi

3-Ortaklar Kurulu Karar

4-Tum personele duyuru yazist

5-Idareci ve personel istifa dilekgeler
6-Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan

3GUN




17

Ozel Cesitli Kurslarin Isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi rnegi,
markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki1 s6zlesmes

3 GUN

18

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun
doniistiirmesine iliskin yazisi

2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ozel Cesitli Kurslarda kayith dgrenci
olmadigina dair yazi

4- Idareci ve personel istifa dilekceleri

5- Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler

3GUN

19

Ozel Cesitli Kurslarda
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan Degisikligi
Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintilu
kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)

3- Eski yerlesim plan (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5- Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik
il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolar1 veya
Universitelerin ilgili bélumlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeler

6- Il saglik miidiirligiince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor

7- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina kars: ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

3GUN

20

Ozel Cesitli Kurslarin
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin
yonetim kurulu veya genel kurul karart
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

4- Fotograf (1 adet)

3GUN

21

Ozel Cesitli Kurslarda
Program lavesi Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)

3- ilave edilecek programa ait arag-gereg
listesi

4- Egitim personelinin ¢aligma izin
tekliflerinin yapilacagina dair beyan

5- ilave edilecek program ile programim
onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Karar1
Milli Egitim Bakanlhigi Ozel Ogretim
Kurumlart Yonetmeligi Madde: 13
(RG:08.03.2008/26810)

3GUN




22

Ozel Cesitli Kurslarda
Yonetici Teklifi Yapilmast

1-Resmi yaz1

2- 15 sozlesmesi

3- Adli sicil beyam

4- Diploma veya diploma yerine gecen
belgenin asli ya da milli egitim midiirligiince
onayli drnegi

5- Caligmakta oldugu kurumca verilecek
muvafakat belgesi

6- Sertifikasinin asli veya milli egitim
miidiirliigiince onayl 6rnegi

3GUN

23

Ozel Cesitli Kurslarda
Diger Personel
Gorevlendirme Teklifi
Yapilmasi

1-Resmi yazi

2- Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegen
belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince
onayli drnegi

3GUN

24

Ozel Hizmet igi Egitim
Merkezi Acma

1-Bagvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili
adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sOzlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin
yonetim kurulu veya genel kurul karar1
5-35*%50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve cd (3 adet)

6- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi

7- Kurumda uygulanacak olan programlarin
Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilar
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki sdzlesmesi

9- Yonetici ¢alisma izin teklifi

10- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

11- Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik
il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolar1 veya
Universitelerin ilgili bdlumlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri

12- 11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor

13- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karst ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

3GUN

25

Ozel Hizmet i¢i Egitim
Merkezinin Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik¢e diizenlenen yonetmelige uygun
devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

4-Kira sozlesmesi ve tapu 6rmegi

5-Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri
6-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sozlesmesi, tliziik ya da vakif senedi
7-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim
kurulu veya genel kurul karari

3GUN




26

Ozel Hizmetci Egitim
Merkezlerinin Kurucu
Istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazist
2-Ruhastname 6rnegi

3- Tiim personele duyuru yazisi

4-Kurumda kay1tli 6grenci bulunmadigina dair
yazili beyan

5- Ortaklar kurulu karar1

6-Idareci ve personele ait istifa dilekceleri

3 GUN

27

Ozel Hizmet i¢i Egitim
Merkezlerinin Isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin yazist
2-Ortaklar kurulu karari

3-Markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki sdzlesmesi

3 GUN

28

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinin Kurum
Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi

3-35*%50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve cd (3 adet) 4-Kurum agilacak binanin ve
cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
diizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina kars ilgili
mevzuatima gore gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin Itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor
6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl
olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirlikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya
tastyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazil
beyant

3GUN

29

Ozel Hizmet igi Egitim
Merkezlerinin Doniistimii

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun
doniistiirmesine iliskin yazisi

2-Kurum ruhsati 6rnegi

3-Kurumda kay1tl1 6grenci bulunmadigina
iliskin yazil1 beyan 4-Idareci ve personel istifa
dilekgeleri

5-Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler

3GUN

30

Ozel Hizmet igi Egitim
Merkezlerinde Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
kurucu-kurucu temsilcisi dilekcesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)

4-Eski yerlesim plan1 (1 adet) Ruhsatname
ornegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri

6-11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor

7-Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina kars: ilgili mevzuata gore
gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor

3GUN




Ozel Hizmet ici Egitim

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin
yonetim kurulu veya genel kurul karart

31 Merkgzller.indevl.(gru.(ig 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi beyant
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
Ozel Hizmet i¢i Egitim gi‘?ﬁwe edilecek program ile programin -
32 Merkezlerinde Program . < brog ¢ prog 3 GUN
; ] onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Ilavesi Yapilmasi . o
4- BoOlim arag gereg listesi
5- Egitim personelinin ¢aligma izin
tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1-Resmi yaz1
2- Is sdzlesmesi
) 3-Adli sicil beyant
Ozel Hizmet i¢i Egitim 4-Diploma veya diploma yerine gegecek
Merkezlerinde belgenin asli ya da milli egitim midiirliigiince -
33 - - R 3GUN
Gorevlendirilecek onayh 6rnegi
Yonetici Teklifi Yapilmasi | 5- Daha once resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son gorev yerinden ayriligin
gosterir belge
1-Resmi yazi
2-Is sozlesmesi
3- Adli sicil beyan
Ozel Hizmet i¢i Egitim 4-Diploma veya diploma yerine gegecek
. belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince
Merkezlerinde navl Brnesi
34 | Gorevlendirilecek Egitim | oloy 1} Oes N 3GUN
. " 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
Personeli Teklifi e .
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis
Yapilmasi N .
olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini
gosterir belge
6-Sertifikasinin asli veya milli egitim
miidiirliigiince onayl 6rnegi
1-Resmi yazi
2-Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyan1
4-Diploma veya diploma yerine gegecek
Ozel Hizmet ici Egitim bilgc:lrll{p rI?Sl“liya da milli egitim miidiirligiince
Merkezlerinde g-]a)};haoéneci resmi veya dzel 6gretim -
35 Gorevlendirilecek Kadrolu ST vey 0% 3 GUN
o . . kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
Egitim Personeli Teklifi N .
olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
Yapilmasi L
gosterir belge
6-Sertifikasinin asli veya milli egitim
miidiirligiince onayli 6rnegi
7-Calistig1 kurum tarafindan verilen
muvafakat belgesi
Ozel Hizmet igi Egitim %:?es.r.ni yazt
Merkezlerinde 3. z dsl(l) Zi?iﬁ)eSI ant
36 Gorevlendirilecek Ders Siett bey 3GUN

Ucretli Egitim Personeli
Teklifi Yapilmasi

4-Diploma veya diploma yerine gecen
belgenin asl1 veya milli egitim midiirliiglince
onayli drnegi
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Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezi Agma

1-Bagvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili
adli sicil beyan1

3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sOzlesme, tiiziikk ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin
yonetim kurulu veya genel kurul karar1
5-35*%50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan
ve cd (3 adet)

6-Yonetici Calisma izin teklifi

7-Ogretime baglamadan &nce gerekli tim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyan

8- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
midiirliikleri, yapmin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri

10- 1 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor

11- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina kars: ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

3 GUN
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Ozel Ogrenci Kisisel
Gelisim Kursunun
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sozlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

4-Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karar1 7-Yenilenen idareci ve personel
s6zlesmeleri

3GUN

39

Ozel Ogrenci Kisisel
Geligsim Kursunun Kurucu
Istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karart

4-Tim personele duyuru yazist

5-Idareci ve personele ait istifa dilekceleri
6-Ogrenci kaydi bulunmadigima dair beyan

3GUN

40

Ozel Ogrenci Kisisel
Gelisim Kursunun Isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6megi,
markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi

3GUN
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Ozel Ogrenci Kisisel
Gelisim Kursunun Kurum
Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve
cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik
yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge
ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
5-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili
mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin Itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor

3GUN




teknik rapor

beyant

6- Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik
il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolar1 veya
tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya
tagtyacagima ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin I I kurucunun yazili

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1-Bagvuru Yazisy/Dilekgesi
MEB Is Birligi 2-Ek-1 Is Birligi Basvuru Formu
Caligmalar1 Yonergesi 3-Tiizel Kisiligi Gosterir Belge(ticaret sicil
1 Kapsaminda Yapilan belgesi, tlziik, senet vb.) 30 GUN
Bagvurularin 4-Tmza Sirkiileri
Degerlendirilmesi 5-Varsa Tiirkiye Genelindeki Subeleri Gosterir
Belge
6-Varsa diger bilgi ve belgeler

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tlge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

e-posta

: Mehmet Necmeddin DINC

: Tlge Milli Egitim Miidiirii

. Giivenevler Mah. 1. Cadde 118/A Yenisehir MERSIN
:0(324) 3254325

:0(324) 325 43 27

: yenisehir33@meb.gov.tr

Tkinci Miiracaat Yeri : Yenisehir Kaymakamligi
Isim : Mustafa KILIC
Unvan : Kaymakam

Adres : GMK Bulvar1 No:463 33150 Yenisehir MERSIN

Telefon :0(324) 3268011
Faks :0(324) 326 80 00
e-posta - mersinyenisehir@icisleri.gov.tr
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