KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
YENISEHIR KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

S HIZMETIN
' . . . TAMAMLANMA
g HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine Yapilan 15+5 Giin
Tecaviizlerin Vali ve -Matbu Dilekce
1 | Kaymakamliklarca -Kira Kontrati
Onlenmesi Yollar -Tapu Belgesi
(3091 S.K.
Uygulamalari)
Matbu Dilekce ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
I 1-Basvuru Dilekgesi 6 Ay
Tiiketici Sorunlari
2 Bagvurusu 2-Fatura ..
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-Kafe Miiracaat Formu
2-Matbu Dilekce 1 Giin
Ticari Amacla internet 3-isyer@ Ac¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
3 | Toplu Kullanim 4-Vergi Levha§1 : . e , -
Saglayict izin Belgesi 5-Ruhsat sahlblmn/ sorumlu Midiiriin niifus cgzdan fotokopisi
6-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesme
(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli gibidir islemi
yapilarak miiracaat kabul edilir.
Izin belgesi alan is yerlerine yil igerisinde defaten denetim gerceklestirilir.)
4 | Insan Haklar1 Ihlalleri 15 Giin
1-Basvuru Formu
Basvurusu
5 | Yurt Dis1 Bakim Belgesi | 1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu 15 Dakika

2-Vukuath Niifus Kayit Ornegi




6 |Gergek ve Tiizel 1-Dilekce 30 Giin
Kisilerin fhbar ve
Sikayet Dilekcgeleri
7/ | Kat Miilkiyeti Kanununa | 1-Basvuru Dilekgesi
gore Kapici Dairesinin | 2-Varsa Kapici Dairesinin, ad1 gegen kapiciya tahsis edildigine dair karar veya yazi.
Bosaltilmasi (634 S.K. | 3-S6zlesmenin Feshi Karari 7 Giin
Uygulamalari) 4-Kat malikleri kurulu karar1 veya bu kurulca yoneticiye yetki verilmis ise yonetici karari
5-Kapicriya 15 giin siire verildigini belirten tebligat
8 |Kamu Gorevlileri Etik | 1-Dilekge 30 Giin
Davranis Ilkeleri
9 14483 Sayili Memurlar ve | 1-Sikayet Dilekgesi 30+15 Giin
Diger Kamu
Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda
Karar
10 |Dosya Karar Ornegi 1-Basvuru Dilekgesi 1 Giin
Verilmesi
11 5434 Sayil1 Kanunu 1. Matbu Dilekge, 7 Giin
(108. maddesi) Emekli 2. Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Sandig1 Kanunu 3. Ogrenci ise 0grenci olduguna dair belge, calistyor ise bordro,
geregince Muhtaclik 4. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).
Talebi 5. Niifus Ciizdan Fotokopisi
12 | Gorev Belgesi 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Saat
Miiracaatlari
13 |Muhtar Izin Miiracaatlar1 | 1-imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi 1 Saat
14 | Yipranmis, Kaybolmus | 1-Muhtarlik Miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigini bildiren dilekge. 1Ay
veya Calinmis Miihiir 2-Dekont ve eski Berat
Muracaati
15 | Apostil Islemleri 1- Tasdik Edilecek Belge 15 Dakika
2- T.C Numarasi
3- Pasaport (yabanci vatandaslardan)
16 4982 Sayil Bilgi 1-Basvuru Formu 15 Giin

Edinme Hakki Kanunu




17 |CIMER

1-Basvuru Dilekgesi

15 Giin

18
Lokal (ickisiz/ickili) izin
Belgesi diizenlenmesi

Dilekgce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) 1zin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden
aliacak s0z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢cin Baymdirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge.

19 |2860 Sayil1 Yardim
Toplama Kanunu
kapsaminda yapilan
islemler

Dilekce Ekine asagida belirtilen belgeler eklenir
1- Gorevlendirilenlerin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
2- Gorevlendirilenlerin Ikametgah ilmiihaberi
3-Resmi kurumdan alinan 1zin yazisi

4- Gorevlendirilen kisilerin sabika kayitlari

5- Ikiser adet fotograf

6-Toplanacak yardim miktarini gosterir kesif 6zeti
/- Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi

5 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri  :Yenisehir Kaymakamlig Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakam

[sim : Kader OZDEMIR [sim : Mustafa KILIC

Unvan : Tlce Yaz1 Isleri Miidiirii. Unvan . Yenisehir Kaymakami
Adres . Yenisehir Kaymakamligi Adres . Yenisehir Kaymakamligi
Tel. : 324 326 80 11 Tel : 324 326 80 11

Faks 1 324 326 80 00 Faks : 324 326 80 00

e-Posta . kader.ozdemir@icisleri.gov.tr e-Posta . mersin.yenisehir@icisleri.gov.tr




